M?2 Liitteiden kasittely
ja sahkoinen hyvaksynta

Tehokkuutta ja helppoutta matkahallintaan

Useita tapoja toteuttaa liitteiden kasittely M2:ssa

Laitteistot tarpeen mukaan

Liitteiden skannaus tukee sahkdista hyvaksyntaa (W 8w e

Mahdollistaa sahkoisen arkistoinnin

Kasittelykustannus saastot merkittavia




. Matkalask Il ia liitteid.
@ Venettelymallin g

Matkustaja Matkustaja Matkustaja liittaa Hyvaksyja
tallentaa skannaa laskuun M2:ssa tarkistaa laskun
matkalaskun liittyvat kuitit liitetiedoston ja siihen liittyvat
M2:een (tallennetaan matkalaskulle. Kuitit.

esim. Lahettaa

levyasemalle) hyvaksyttavaksi. s e e e




Matkalaskun tallennus matkustajan
toimesta ja liitteiden skannaus
keskitetysti

Matkustajat
tallentavat
matkalaskunsa
M2:een. Kuitit
eteenpain esim.
matkasihteerille
skannattavaksi

Matkasihteeri
skannaa laskuun
liittyvat kuitit ja
nimeaa tiedostot
esim. matkustajan
nimi + matkan
paivays

Matkustajat
liitttavat M2:ssa
liitetiedoston
matkalaskulle.
Lahettavat

hyvaksyttavaksi.

Hyvaksyja(t)
tarkistaa laskun
ja siihen liittyvat
kuitit.




Matkalaskun tallennus ja liitteiden skannaus

IVI e n ett e |y m a I I i 3 matkustajan toimesta, hyédyntden viivakoodia

automaattisessa kuittien kohdistuksessa.

\
/

M

.;.‘

T
— = —

[
—

]
U

Matkustaja tallentaa Matkustaja Tiedostot tallentuvat M2- Hyvaksyja
matkalaskun M2:een ja skannaa laskun palvelimelle. Ajastetulla tarkistaa laskun ja
tulostaa laskun etusivun ja siihen toiminnolla tiedostot siithen liittyvat
viivakoodilla. Ldhettaa liittyvat kuitit. kohdistuvat kuitit.
laskun hyvaksyttavaksi automaattisesti laskuille.
Mahdollista noutaa 5 & e S
aineisto sahkoiseen
arkistoon.
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Matkustajat tallentavat
matkalaskut M2:een ja
tulostavat laskut
viivakoodilla. Lahettavat
laskun+ kuitit
skannattavaksi esim.
matkasihteerille.
Lahettavat laskun
hyvaksyttavaksi.

Matkasihteeri
skannaa laskun
etusivun ja siihen
liittyvat kuitit.
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Matkalaskun tallennus matkustajan toimesta ja
liitteiden skannaus keskitetysti, hyddyntden viivakoodia
automaattisessa kuittien kohdistuksessa.

Tiedostot tallentuvat M2-
palvelimelle. Ajastetulla
toiminnolla tiedostot
kohdistuvat
automaattisesti laskuille.
Mahdollista noutaa
aineisto sahkoiseen
arkistoon.

Hyvaksyja(t)
tarkistaa laskun ja
siihen liittyvat
kuitit.




viivakoodia automaattisessa kuittien kohdistuksessa.

° Matkalaskun tallennus matkustajan toimesta ja liitteiden
IVI e n ett e yl I I a I 5 skannaus keskitetysti skannauspalvelun kautta, hyédyntéen
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Matkustajat tallentavat Cash Back skannaa Tiedostot tallentuvat M2- Hyvaksyja(t)
matkalaskut M2:een ja laskun etusivun ja palvelimelle. Ajastetulla tarkistaa laskun ja
tulostavat laskut siihen liittyvat toiminnolla tiedostot siithen liittyvat
viivakoodilla. Lahettavat kuitit. Samalla kohdistuvat kuitit.

laskun+ kuitit keraa ulkomaista automaattisesti laskuille.

skannattavaksi alv:ia sisaltavat Mahdollista noutaa v ‘R & 8 @
skannauspalveluun esim. laskut alv:n aineisto sahkoiseen

Cash Back Finland Oy. palauttamiseksi. arkistoon.

Lahettavat laskun

hyvaksyttavaksi. .
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e Matkalaskun tallennus ja liitteiden alyskannaus
matkustajan toimesta, hyodyntaen viivakoodia
automaattisessa kuittien kohdistuksessa.
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Matkalaskun tallennus ja liitteiden dlyskannaus
matkustajan toimesta, hyédyntden viivakoodia
automaattisessa kuittien kohdistuksessa.

Matkustaja tallentaa
matkalaskun M2:een ja
tulostaa laskun
viivakoodilla. Lahettaa
laskun hyvaksyttavaksi

Matkustaja/
matkasihteeri
skannaa
monitoimilaitteen
kayttoliittymaa
hyodyntaen laskun
etusivun ja siihen
liittyvat kuitit.

Tiedostot tallentuvat M2-
palvelimelle. Ajastetulla
toiminnolla tiedostot
kohdistuvat
automaattisesti laskuille.
Mahdollista noutaa
aineisto sahkoiseen
arkistoon.

Hyvaksyja
tarkistaa laskun ja
siihen liittyvat
kuitit.
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